Camary Municipal de Ribeirdo Preto
Extado de Sio Paule

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao, sob demanda, de servicos de validacéo,
emissao, gravacao e disponibilizacdo de Certificados Digitais, compreendendo: (a) Certificado
Digital e-CNPJ Al (arquivo), para pessoa juridica, com validade de 12 (doze) meses, padrao
ICP-Brasil, sem armazenamento em nuvem, incluindo a validacdo, emissdo e entrega do arquivo
para instalagdo em equipamentos previamente autorizados pela CONTRATANTE, sob demanda,
com pagamento conforme os servigos efetivamente realizados; (b) prestacdo de servigo de
validacdo, emissdo e gravacdo de Certificado Digital modelo A3, para pessoa fisica, com
validade de 02 (dois) anos, sem token, (c) prestacao de servigo de validacéo, emissao e gravagao
de Certificado Digital e-CPF, modelo A3, para pessoa fisica, com validade de 02 (dois) anos,
com midia criptogréfica (token), tudo de forma estimada, conforme quantitativos previstos na
tabela abaixo, observadas as condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Item Quantidade Material CATSER
Certificado Digital e-CNPJ
Al (arquivo), validade 12
(doze) meses, padrao ICP-
Brasil, sem nuvem, com
validacao, emissao e
entrega do arquivo para
instalacao em
equipamentos autorizados,
destinado ao atendimento
de necessidade anual e
recorrente  da Camara
Municipal, com pagamento
conforme 0os  servicos
efetivamente realizados.

Prestacdo de servico de
validacao, emissao e
gravacdao de Certificado
Digital modelo A3, para
pessoa fisica, com validade
de 02 (dois) anos, sem
midia, sob demanda, com
pagamento conforme os

27612

27219
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servigos efetivamente
realizados.

Prestacdo de servico de
validagao, emissao e
gravacdao de Certificado
Digital modelo A3, para
pessoa fisica, com validade
de 02 (dois) anos, com
midia (token), sob
demanda, com pagamento
conforme  os  servicos
efetivamente realizados.

27189

1.1.1. As empresas proponentes ficam cientes de que foram adotados os cddigos dos itens dos
Catalogos de Compras do Governo Federal (CATSER) mais semelhantes aos objetos da presente
contratacdo, devendo ser ofertados servigos compativeis com a especificacdo completa constante
deste Termo de Referéncia (TR).

1.1.2. O objeto da presente contratacdo consiste na prestacdo de servicos comuns, com

caracteristicas usuais de mercado, ndo se enquadrando como bem ou servigo de luxo.

1.1.3. A presente contratacdo compreende 0s seguintes itens: (a) prestacdo de servico de
validacdo, emissdo e disponibiliza¢do de Certificado Digital e-CNPJ A1 (arquivo), com validade
de 12 (doze) meses, padrdo ICP-Brasil, sem armazenamento em nuvem, com entrega do arquivo
para instalacdo em equipamentos autorizados pela CONTRATANTE; (b) prestacdo de servico
de validacdo, emissdo e gravacdo de Certificado Digital modelo A3, para pessoa fisica, com
validade de 02 (dois) anos, sem token; e (c) Certificados Digitais e-CPF A3, para pessoa fisica,

com validade de 02 (dois) anos, com midia criptografica (token), tudo de forma estimada.

1.1.4. O critério de selecdo da proposta serd 0 de MENOR PRECO GLOBAL, considerando o
conjunto dos itens objeto da contratacdo, de modo que uma Unica empresa sera contratada para

a prestacdo de todos os servigos previstos neste Termo de Referéncia.

1.1.5. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, na forma de dispensa de
licitagdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, adotando-se 0
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.
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1.1.6. Considerando a faculdade de apresentacdo de Estudo Técnico Preliminar, nos termos da
legislacdo aplicavel as contratacdes diretas, fica este dispensado para a presente contratagdo, em

razdo da baixa complexidade do objeto e da inexisténcia de requisitos técnicos extraordinarios.

1.1.7. A estimativa de precos sera apurada mediante pesquisa de mercado, preferencialmente
com utilizagdo do Painel de Precos do Governo Federal e/ou outras fontes idoneas, podendo ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta mais vantajosa, desde que observados 0s

parametros legais e regulamentares aplicaveis.

1.1.8. As despesas decorrentes da presente contratacdo néo caracterizam fracionamento indevido,
uma vez que o0 somatorio das despesas realizadas com objetos de mesma natureza, no mesmo
exercicio financeiro, pela unidade gestora, observa os limites previstos no art. 75, incisos | e Il,
e § 1°ou § 2°, conforme o caso, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.1.9. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data indicada na
Ordem de Servi¢co ou instrumento equivalente, periodo dentro do qual os servigos serdo
solicitados sob demanda, conforme a necessidade da CONTRATANTE, com pagamento

condicionado a efetiva execucao.

1.1.10. Os certificados emitidos no periodo de vigéncia contratual observardo 0s respectivos
prazos de validade préprios, quais sejam: 12 (doze) meses para 0 e-CNPJ Al (arquivo) e 2 (dois)
anos para o e-CPF A3, independentemente do encerramento da vigéncia contratual, nos termos

das regras da ICP-Brasil e da autoridade certificadora emissora.

1.2 - ESPECIFICACOES DO OBJETO: AQUISICAO / RENOVACAO

QUANT. UNID. DE

ITEM ESPECIFICACAO SOLICITADA | MEDIDA

Certificado Digital e-CNPJ Al (arquivo), validade 12
(doze) meses, padrdo ICP-Brasil, sem nuvem, com
01 |validagéo/emisséo e entrega do arquivo para instalacéo 01 Unidade
em equipamentos autorizados, sob demanda (valor
estimado), com pagamento conforme oS servigos
efetivamente realizados
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Prestacdo de servico de validagdo, Emisséo e Gravagao de
Certificado Digital modelo A3, para pessoa fisica, com .

02 validade de 02 (dois) anos, sem token, sob demanda (valor 10 Unidade

estimado), com pagamento conforme 0S Servigos

efetivamente realizados

Prestacdo de servico de validacdo, Emissdo e Gravacao de
Certificado Digital modelo A3, para pessoa fisica, com .

03 validade de 02 (dois) anos, com token (midia), sob 02 Unidade

demanda (valor estimado), com pagamento conforme oS

servicos efetivamente realizados

11.2.1. Caracteristicas minimas do Certificado Digital e-CNPJ Al (arquivo)

1.2.1.1. Devera ser emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, em conformidade com as politicas, normas e padrdes
aplicaveis.

1.2.1.2. Nivel: Al (arquivo).
1.2.1.3. Validade: 12 (doze) meses, contados a partir da data de emissdo do certificado.

1.2.1.4. O certificado devera ser emitido sob a cadeia/hierarquia ICP-Brasil vigente no momento
da emissdo, garantindo compatibilidade com os servicos que exijam certificado digital nesse
padréo.

1.2.1.5. Tipo: e-CNPJ.

1.2.1.6. Devera ser homologado e aceito para uso nos servicos eletronicos da Receita Federal do
Brasil e dos principais 6rgdos da Administracdo Publica que demandem certificado digital ICP-
Brasil para pessoa juridica.

1.2.1.7. Por se tratar de certificado Al (arquivo), devera ser entregue em formato proprio para
instalacdo local, sem armazenamento em nuvem, para utilizacdo em equipamentos institucionais
previamente autorizados pela CONTRATANTE.

1.2.1.8. Deveréa ser possivel a instalagdo e reinstalacdo do certificado, durante toda a sua validade,
mediante cOpia de seguranca do arquivo, sem limitagdo de reinstalagdes e sem custo adicional
paraa CONTRATANTE, desde que observadas as regras da autoridade emissora.

1.2.1.9. A CONTRATADA devera assegurar suporte a validacao, emissao e disponibilizacdo do
arquivo durante a vigéncia do certificado, bem como, quando cabivel, a reemissdo ou
substituicdo sem 6nus, em caso de falha técnica imputavel ao processo de emissao, observadas
as regras da ICP-Brasil e da AC/AR emissora.

1.2.1.10. A solucdo deverd atender as politicas, modelos e padrdes de governo aplicaveis a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

1.2.2. Caracteristicas minimas do Certificado Digital e-CPF A3, sem token
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1.2.2.1. Devera ser emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, em conformidade com as politicas, normas e padrdes
aplicaveis.

1.2.2.2. Nivel: A3.
1.2.2.3. Validade: 2 (dois) anos, contados a partir da data de emisséo do certificado.

1.2.2.4. O certificado deveréa ser emitido sob a cadeia/hierarquia ICP-Brasil vigente no momento
da emissdo, garantindo compatibilidade com os servicos que exijam certificado digital nesse
padréo.

1.2.2.5. Tipo: e-CPF.

1.2.2.6. Devera ser homologado e aceito para uso nos servicos eletrénicos da Receita Federal do
Brasil e dos principais 6rgdos da Administracdo Publica que demandem certificado digital ICP-
Brasil para pessoa fisica.

1.2.2.7. Devera atender a demanda de assinatura digital em sistemas governamentais e demais
plataformas eletrénicas compativeis com o padrdo ICP-Brasil, incluindo aqueles utilizados pela
Administracéo Publica.

1.2.2.8. O objeto compreende os servicos de validacdo, emisséo e gravagdo do certificado digital
e-CPF A3, sem fornecimento de token, observadas as regras da autoridade emissora e da
regulamentacdo aplicavel.

1.2.2.9. A CONTRATADA devera garantir suporte aos servicos de validacdo, emissdo e
gravacdo do certificado durante sua vigéncia, bem como, quando cabivel, a reemissédo ou
substituicdo sem énus, em caso de falha técnica imputavel ao processo de emissao, observadas
as regras da ICP-Brasil e da AC/AR emissora.

1.2.2.10. A solucéo devera atender as politicas, modelos e padrdes de governo aplicaveis a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

1.2.3. Forma de execucéo e pagamento

1.2.3.1. Os servicos descritos nos itens anteriores serdo prestados sob demanda, em quantitativos
estimados, conforme a necessidade da CONTRATANTE.

1.2.3.2. O pagamento serd realizado conforme os servicos efetivamente executados, vedado
gualquer pagamento por quantidade ndo solicitada ou ndo realizada.

1.2.3. Caracteristicas minimas do Certificado Digital e-CPF A3, com token

1.2.3.1. Devera ser emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, em conformidade com as politicas, normas e padrdes
aplicaveis.

1.2.3.2. Nivel: A3.

1.2.3.3. Validade: 2 (dois) anos, contados a partir da data de emisséo do certificado.
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1.2.3.4. O certificado deveréa ser emitido sob a cadeia/hierarquia ICP-Brasil vigente no momento
da emissdo, assegurando compatibilidade com os servicos que exijam certificado digital nesse
padro.

1.2.3.5. Tipo: e-CPF.

1.2.3.6. Devera ser homologado e aceito para uso nos servicos eletronicos da Receita Federal do
Brasil e dos principais 6rgaos da Administracdo Publica que exijam certificado digital ICP-Brasil
para pessoa fisica.

1.2.3.7. Devera atender a demanda de assinatura digital em sistemas governamentais e demais
plataformas eletrdnicas compativeis com o padrdo ICP-Brasil, inclusive aquelas utilizadas pela
Administracéo Publica.

1.2.3.8. O objeto compreende os servicos de validacdo, emisséo e gravagdo do certificado digital
e-CPF A3, com fornecimento de token criptografico, observadas as regras da autoridade
emissora e da regulamentacdo aplicavel.

1.2.3.9. O token devera ser novo, de primeira utilizagdo, sem defeitos fisicos ou funcionais, em
perfeito estado de conservagdo e apto a utilizacdo imediata nos sistemas e computadores da
CONTRATANTE, observadas as seguintes exigéncias técnicas aplicaveis:

- Compatibilidade: Totalmente compativel com o certificado digital emitido (padrdo A3 ICP-
Brasil), suportando sistemas operacionais Windows, Linux e navegadores comuns (ex.:
Chrome, Firefox, Edge), sem necessidade de drivers adicionais;

- Conector e Hardware: USB tipo A, versdo 2.0 ou superior, com criptografia HSM
homologada pelo ITI (Instituto Nacional de Tecnologia da Informag&o), constando na lista
oficial de dispositivos homologados;

- Funcionalidade: Permitir gerenciamento via software em portugués, com testes de assinatura
digital em portais publicos (ex.: PNCP, Compras.gov.br);

- Garantia: Minimo de 2 (dois) anos, com suporte técnico durante toda a validade do
certificado.

1.2.3.10. A CONTRATADA devera garantir suporte aos servicos de validagdo, emisséo,
gravacdo e utilizacdo do certificado durante sua vigéncia, bem como, quando cabivel, a
substituicao do token ou a reemisséo do certificado, sem énus, em caso de falha técnica imputavel
ao processo de emissdo ou ao dispositivo fornecido, observadas as regras da ICP-Brasil e da
AC/AR emissora.

1.2.3.11. A solucéo deverd atender as politicas, modelos e padrdes de governo aplicaveis a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
justificativa propria apensa aos autos do Processo Administrativo em tramite na Camara
Municipal de Ribeirdo Preto, abrangendo a necessidade de contratagdo de 01 (um) Certificado
Digital e-CNPJ Al (arquivo), com validade de 12 (doze) meses, padrdo ICP-Brasil, sem
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armazenamento em nuvem, bem como da prestacdo de servicos, sob demanda, de validacéo,
emissao e gravacgdo de Certificado Digital e-CPF A3, sem token, com validade de 02 (dois) anos,
em quantitativos estimados, conforme a necessidade da Administragao.

2.2. A estimativa de precos foi apurada mediante pesquisa de mercado, com apoio no Painel de
Precos do Governo Federal e/ou em outras fontes idoneas, tendo sido verificado que o valor
global estimado da contratacdo é inferior ao limite previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, razdo pela qual a presente contratagdo podera ser processada por dispensa de
licitacdo, observadas as demais exigéncias legais aplicaveis.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A certificagdo digital é necessaria para assegurar a identificacdo eletronica, a autenticidade,
a integridade, a confidencialidade e a seguranga nas rotinas institucionais da Camara Municipal
de Ribeirdo Preto que envolvem assinatura digital e acesso a sistemas eletronicos. No dmbito
desta Edilidade, os certificados digitais viabilizam a pratica de atos eletrénicos com validade
juridica, inclusive em sistemas internos, como o Openlegis, bem como em plataformas e servicos
da Administracdo Puablica, a exemplo dos sistemas do Governo Federal e do portal
Compras.gov.br.

Nesse contexto, mostra-se necessaria a contratacao de Certificado Digital e-CNPJ Al (arquivo),
com validade de 12 (doze) meses, padrdo ICP-Brasil, sem armazenamento em nuvem, para
atendimento das demandas institucionais da pessoa juridica, bem como da prestacéo de servigos,
sob demanda, de validagdo, emissdo e gravacdo de Certificado Digital e-CPF A3, sem token e
com token (midia), ambos com validade de 02 (dois) anos, para utilizacdo por agentes
autorizados da Cémara Municipal, em quantitativos estimados, conforme a necessidade da
CONTRATANTE.

3.2. O fornecedor sera selecionado mediante procedimento de contratacdo por meio eletrénico,
na modalidade dispensa de licitagdo, observadas as regras e condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e na legislacdo aplicavel.

3.3. Trata-se de objeto com padrdes técnicos definidos no &mbito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP-Brasil, com caracteristicas usuais de mercado e especificacdes
objetivamente aferiveis, 0 que permite o julgamento objetivo das propostas com base no
atendimento integral as exigéncias minimas previstas neste Termo de Referéncia, sem
necessidade de avaliagBes técnicas complexas adicionais, além da verificagdo documental
pertinente e da conformidade do servico ofertado.

4. JUSTIFICATIVAS PARCELAMENTO OU NAO

4.1. Ndo ser& admitido o parcelamento para a presente contratagdo, com base nos critérios dos
§3° do art. 40 da Lei Feral n° 14.133/2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021)
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5.1. Na presente contratacdo ndo serd admitida a indicacdo de marcas, caracteristicas ou modelos
devido a natureza do objeto.

Da exigéncia de carta de solidariedade

5.2. Na presente contratacdo néo se aplica exigéncia de carta de solidariedade devido a natureza
do objeto.

Subcontratacéo
5.3. N&o serd admitida a subcontratacdo para execucao do objeto contratual.
Garantia da contratacéo

5.4. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo, nos termos dos artigos 96 e seguintes da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Da participagédo de Consorcio:

5.5  N&o sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, devido a baixa
complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado
tém condigdes de prestar os servigos de forma independente.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execugio/entrega

O prazo de inicio da execucdo do objeto serd de até 5 (cinco) dias Uteis apds a celebracéo do
contrato/empenho.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

7.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato ou instrumento
equivalente, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicages entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrdnica para
esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacéo

7.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

7.5.1. No caso de instrumento equivalente a fiscalizagdo serd acompanhada pelo setor
requisitante do objeto.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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7.5.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal:

7.5.2.1. Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucdo contratual, informando a
unidade responsavel pela gestdo de contratos do setor requisitante, aquelas que podem resultar
na execuc¢do dos servicos e obras ou na entrega de material de forma diversa do objeto contratual,
tomando as providéncias necessarias a regularizacao, por parte da CONTRATADA, das faltas
ou defeitos observados;

7.5.2.2. Recepcionar, conferir e atestar da CONTRATADA o0s documentos necessarios ao
pagamento, previstos no termo de contrato e nas exigéncias do Setor Financeiro que disciplina
0s procedimentos para a liquidagéo e pagamento;

7.5.2.3. Verificar se 0 prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras ou
do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

7.5.2.4. Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogagdo, rescisdo ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagéo ao contrato que fiscaliza;

7.5.2.5. Consultar a unidade requisitante dos servicos, obras ou materiais sobre a necessidade de
acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogdo de
tais providéncias;

7.5.2.6. Propor medidas que visem & melhoria continua da execugéo do contrato;

7.5.2.7. Exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forca de previsdo
normativa.

Gestéo

7.6. Constituem atividades de gestdo dos contratos ou instrumentos equivalentes:

7.6.1. Acompanhar as contratagdes a partir da lavratura do ajuste até sua implantacdo, em se
tratando de prestacao de servigos;

7.6.2. Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, bem como controlar a utilizagdo dos recursos or¢camentarios destinados ao amparo
das despesas dele decorrentes;

7.6.3. Fazer constar do processo administrativo correspondente as informagdes e 0s documentos
necessarios a formalizagdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

7.6.4. Executar as diligéncias e providenciar a tramitagcdo necessaria que precedem a assinatura
dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de
recebimento contratual e afins pela autoridade competente;

7.6.5. Expedir a Autorizacdo de Fornecimento;

7.6.6. Garantir acesso do contrato firmado, da proposta da CONTRATADA, do edital e dos
demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, visando subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizagéo;



Camary Municipal de Ribeirdo Preto
Extado de Sio Paule

7.6.7. Verificar e aprovar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da documentacdo
exigida como condig&o de assinatura do contrato, bem como manté-la atualizada;

7.6.8. Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execuc¢do do ajuste;

7.6.9. Manter o controle de todos o0s prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade
competente, em tempo habil, a necessidade de prorrogacdo contratual ou de realizacdo de nova
contratacéo, conforme o caso;

7.6.10. Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informac@es prestadas pela unidade requisitante do servigo e
pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na identificacdo
da proposta mais vantajosa para a Administracdo;

7.6.11. Verificar se a documentagdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e nas exigéncias do Setor Financeiro para
liguidacéo e pagamento;

7.6.12. Verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual, constatada pelo gestor ou unidade
gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de aplicacdo
de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem como informar, com a devida
justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicacdo de san¢des
administrativas em face da inexecucdo parcial ou total do contrato, observada a legislagdo
vigente;

7.6.13. Apurar situacdo de inadimplemento com relagdo as obrigacGes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acdo judicial, e adotar, garantido
o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

7.6.14. Executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no que
se refere a manutencdo das condicOes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
CONTRATADA;

7.6.15. Emitir, quando solicitado, as declaragdes, certiddes e atestados de capacidade técnica em
relacdo a execucao dos servicos e aquisi¢des contratados, consultado o fiscal do contrato;

7.6.16. Repassar as informagfes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacéo do ajuste para a
area responsavel pelo plano de contratagdes anual;

7.6.17. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsao
normativa.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:
adequacdo ao descritivo do material, atendimento as condi¢cBes de entrega do material
especificadas, atendimento aos demais itens deste Termo de Referéncia.
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Do recebimento

8.2. Os materiais serdo recebidos pelo(s) responsavel(is) por seu acompanhamento e fiscalizagéo,
mediante conferéncia ao disposto em Autorizacdo de Fornecimento para cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo, no prazo de até 05 (cinco) dias (Art. 140, 1l, a, da
Lei Federal n® 14.133, de 2021):

8.3. As irregularidades deverdo ser sanadas no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento pela CONTRATADA da notificagdo correspondente, mantido o preco inicialmente
ofertado;

8.4. O recebimento definitivo ndo exime a CONTRATADA de sua responsabilidade, na forma
da legislacdo, pela qualidade, correcdo e segurancga dos servigos realizados.

8.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pela CONTRATADA,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

Liquidacéo
8.6. A liquidacéo sera efetuada na data do aceite definitivo da nota fiscal eletrdnica, referente ao
valor da entrega na quantidade solicitada, mediante emisséo do termo de recebimento definitivo.

8.7.0 contratado apresentara Nota Fiscal Eletronica de Servicos referente & execugdo no ato da
entrega.

8.8. Para fins de liquidacdo, o(a) Setor de Tesouraria devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

8.8.1. 0 prazo de validade;

8.8.2. a data da emissao;

8.8.3. 0s dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

8.8.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.8.5. 0 valor a pagar; e

8.8.6. eventual destaque do valor de retenc@es tributérias cabiveis.

8.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao
CONTRATANTE;

Pagamento

8.10. O pagamento serd efetuado em 05 (cinco) dias Uteis, referente ao valor correspondente as
entregas executadas, ap6s a comprovacao da entrega do objeto, nas condigdes exigidas, bem
como, apds a aprovacao dos respectivos documentos fiscais pelo Setor Financeiro.

8.11. No caso de atraso do pagamento pelo CONTRATANTE ndo decorrente de falhas no
cumprimento das obrigacdes principais ou acessorias por parte da CONTRATADA, os valores
devidos 8 CONTRATADA serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
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pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC de correcdo
monetéria.

8.12. O pagamento sera realizado exclusivamente por meio de depdsito bancario, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de contratacao,
informado mediante contato via e-mail, com adog¢&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Da Habilitagéo

9.2. A habilitacdo dos licitantes podera ser comprovada por meio do Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF), nos documentos por ele abrangidos.

9.2.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagcdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a
respectiva documentagéo atualizada.

9.2.2. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a
confirmacao dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do SICAF,
o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, no prazo nele informado, sob
pena de inabilitacéo.

Exigéncias de habilitacéo

9.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobat6rio de seus
administradores;

9.7. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.11. Para a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.11.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o0 disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.11.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —- DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.11.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execugéo contratual;

9.11.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.11.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

9.11.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitag&o;
9.11.7. A ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112

da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
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9.11.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, nos termos do art. 63,

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.17. Nao se faz necessaria a comprovacao da Qualificacdo Econémico-Financeira, nos termos
do inciso Il do artigo 70 da Lei Federal n° 14.133 de 2021.

Qualificacao Técnica
9.18. Ndo sera solicitado atestado de capacidade técnica.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ ( ), conforme

custos unitarios apostos na tabela abaixo.

Item

Unidade

Descricao

Quantidade

Valor
Unitario

Valor
Total

Certificado Digital e-CNPJ Al
(arquivo), validade 12 (doze)
meses, padrdo ICP-Brasil, sem
nuvem, com validacdo/emissao e
entrega do arquivo para instalacdo
em equipamentos autorizados, sob
demanda (valor estimado), com
pagamento conforme 0S Servigos
efetivamente realizados

27612

01

R$

R$

Prestacdo de servico de validacao,
Emisséo e Gravacao de Certificado

27219

10

R$

R$
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Digital modelo A3, para pessoa
fisica, com validade de 02 (dois)
anos, sem token, sob demanda
(valor estimado), com pagamento
conforme os servicos efetivamente
realizados

Prestacdo de servico de validacéo,
emissao e gravacao de Certificado
Digital modelo A3, para pessoa
fisica, com validade de 02 (dois)

anos, com midia (token), sob 27189 03 RS ___ A —
demanda, com pagamento
conforme os servicos efetivamente
realizados.

10.1. A estimativa de preco (s) serd realizada concomitantemente a sele¢do da proposta mais
vantajosa, desde que haja, no minimo, trés precos validos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotac&o:
)} Unidade Orcamentéria: Camara Municipal de Ribeirdo Preto;
I1)  Vinculos: Setor de Tecnologia da Informacéo;

I11)  Classificagbes Funcionais: 3.3.90.40.00 — Servicos de Tecnologia da Informagédo e
Comunicagdo — Pessoa Juridica.

IV) Fontes de Recursos: Tesouro.
V)  Transferéncia voluntaria: Nao.

Ribeirdo Preto, 06 de abril de 2026.

CAMARA MUNICIPAL DE RIBEIRAO PRETO
FABIO HENRIQUE RAMOS
GESTOR DE CONTRATOS

CAMARA MUNICIPAL DE RIBEIRAO PRETO
VAURLEI DE ALMEIDA JUNIOR
ENCARREGADO DO SETOR DE TI



