Camara Municipal de Ribeirdo Preto

Latado de Sio Paulo

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

1.2.

Contratacdo de servicos continuo de vigilancia e seguranca patrimonial armada,
diurna e noturna, a serem executados nas dependéncias do complexo da Camara
Municipal de Ribeirdo Preto, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

A prestacao desse servigo compreende, além da disponibilizagdo de méo de obra,
com dedicacdo exclusiva, o fornecimento de uniformes e a disponibilizacdo de
todas as ferramentas e 0s equipamentos de protecdo individuais (EPIs) necessarios
a execucao, conforme especificacOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

UNIDAD
ITEM ESPECIFICACAO CATSER E DE F%-I-SE'I(E) [?I-;[;
MEDIDA
Posto de vigilancia e seguranca
patrimonial armada DIURNO, 12 horas P i 1 365

1 ininterruptas, das 6:00 as 18:00 horas, de 24015 osto/dia
segunda a domingo (incluindo feriados e
pontos facultativos).

Posto de vigilancia e seguranca
patrimonial armada NOTURNO, 12 Posto/di ) 365

2 horas ininterruptas, das 18:00 as 6:00 24015 osto/dia
horas, de segunda a domingo (incluindo
feriados e pontos facultativos)

Posto de vigilancia e seguranca
patrimonial armada DIURNO, 12 horas ) Posto/di ! 127

3 ininterruptas, das 6:00 as 18:00 horas, de 4015 osto/dia
sabados, domingos, feriados e pontos
facultativos.

1.3.  O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), com
dedicacdo exclusiva de médo de obra, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12(doze) meses contados da data

determinada na Ordem de Servigos, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relacéo
a vigéncia da contratacéo.

FUNDAMENTAQAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

O servigo de vigilancia e seguranca patrimonial armada possui natureza continua,
cuja necessidade é permanente, conforme descrito em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, pois proporciona a devida seguranca ao publico
interno e externo da Casa e também tem o objetivo de proteger o patriménio da
Cémara Municipal de Ribeirédo Preto.

A contratacdo dos servicos de vigilancia e seguranca patrimonial armada visa
garantir a seguranca e a protecdo das instalagdes do complexo do Poder
Legislativo, bem como dos bens patrimoniais e das pessoas, sejam autoridades,
servidores, ou visitantes desta Camara Municipal.

Trata-se de atividade fundamental a protecdo dos bens mdveis e imoveis
pertencentes ao municipio de Ribeirdo Preto, uma vez que inibe qualquer ato de
vandalismo e outras a¢des que resultem em dano ao patrimonio pablico.

A contratacdo é o meio adequado, efetivo e eficiente para garantir que a Camara
Municipal de Ribeirdo Preto exerca as atividades essenciais ao cumprimento de
sua missdo institucional, assegurando a integridade tanto do patriménio publico,
quanto das autoridades, servidores e de todos o0s que transitam pelas dependéncias
desta Casa, tendo em vista a indisponibilidade de funcionarios no quadro de
servidores efetivos, cujas atividades ndo fazem parte da misséo institucional da
Cémara, ou seja, por se tratar de uma atividade-meio, e ndo uma atividade-fim.

A fundamentacdo completa desta contratacdo segue descrita no Estudo Técnico
Preliminar.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.

A descricdo da solugdo como um todo abrange a contratacdo de empresa
especializada para a prestacdo de servicos de seguranca e vigilancia patrimonial
armada, de natureza comum e continuada, como mao de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, a serem executados nas dependéncias do complexo da
Céamara Municipal de Ribeirdo Preto, conforme requisitos descritos neste Termo
de referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Osrequisitos da contratagcdo encontram-se pormenorizados nos subitens seguintes
e em tdépico do Estudo Técnico Preliminar.

4.2. Respeitadas as demais condicOes legais, somente poderdo participar do certame
pessoas juridicas cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto deste
instrumento e que apresentaram todos 0s documentos aqui exigidos.

4.3. Na presente contratacdo serdo observados 0s critérios e 0s requisitos consignados
na legislacdo e nos regulamentos pertinentes ao exercicio da atividade de
vigilancia armada, conforme os normativos listados nos subitens que se seguem,
sem prejuizos da observancia de outros correlatos:

4.3.1. Lei Federal n° 14.967/2024, institui o Estatuto da Seguranca Privada e da
Seguranca das Instituicdes Financeiras;

4.3.2. Portaria n° 18.045/2023 —DG/PF, de 17 de abril de 2023, com suas
posteriores alteracdes, que disciplina as atividades de seguranca privadas
e regula a fiscalizagdo dos Planos de Seguranca dos estabelecimentos
financeiros.

4.4. Para o desenvolvimento e execucdo dos servigos propostos serd necessaria a

observancia de todos os postulados da legislagdo trabalhista e previdenciaria
vigente, bem como da Convencéo Coletiva de Trabalho da categoria.

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n®14.133, de 2021)

4.5. Na presente contratacdo ndo serd admitida a indicacdo de marcas, caracteristicas
ou modelos devido a natureza do objeto.

Da vedacdo de contratacdo de marca ou produto na execucéo do servico

4.6. Na presente contratacdo ndo sera admitida a vedacao de marcas, caracteristicas ou
modelo devido a natureza do objeto.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.7. Na presente contratacdo ndo se aplica exigéncia de carta de solidariedade devido
a natureza do objeto.

Subcontratacao

4.8. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacao

4.9. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes da
Lei n° 14.133, de 2021, no percentual de 5% do valor contratual, conforme
condicdes descritas nas clausulas do contrato.

4.9.1. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera
apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.9.2. A garantia, nas modalidades caucgdo e fianca bancéria, devera ser prestada
em até 10 dias uteis apos a assinatura do contrato.

4.9.3. A garantia exigida devera ser apresentada como condi¢do para emissédo da
Ordem de Servigos.

4.9.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em
relacdo a garantia da contratacéo.

Vistoria

4.10. Ndo héa necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
Servigos.

Da participacéo de consorcio

4.11. Ndo sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, devido a
baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que
atuam no mercado tém condicGes de prestar os servicos de forma independente.

Sustentabilidade

4.12. Os colaboradores da contratada, alocados nas dependéncias da contratante,
deverdo aderir as praticas de sustentabilidade, racionalizacdo e consumo
consciente de materiais e Servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: Em até 10 dias da data determinada na Ordem de
Servico;

5.1.2. Local e horario da prestacdo dos servigos:
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Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Complexo da
Camara Municipal de Ribeirdo Preto, localizado na Avenida Jerénimo
Gongalves, n° 1200, Centro, Ribeirdo Preto - SP, compreendendo a &rea
que circunda o entorno da Avenida Jerénimo Gongalves, Rua Felipe
Camardo e o Parque Ecoldgico Maurilio Biagi. Os servigos serdo
prestados ininterruptamente nos seguintes horarios: diurno, das 6h as
18h e noturno, das 18h as 6h.

5.1.3. A prestacdo de servigos de vigilancia/seguranga patrimonial armada envolve a
alocacdo, pela CONTRATADA, de profissionais devidamente habilitados,
portando obrigatoriamente a respectiva Carteira Nacional de Vigilantes, nos
termos da legislacdo vigente, e capacitados para:

5.1.3.1.

5.1.3.2.

5.1.3.3.

5.1.3.4.

5.1.35.

5.1.3.6.

5.1.3.7.

5.1.3.8.

5.1.3.9.

Assumir o posto, devidamente uniformizado e com aparéncia pessoal
adequada.

Comunicar imediatamente a Gestdo de Contratos qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias.

Comunicar a Gestdo de Contratos todo acontecimento entendido como
irregular e que atente contra o patrimonio.

Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que
estiver prestando seus Servigos.

Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da
Delegacia de Policia da regido, do Corpo de Bombeiros, da Policia
Ambiental, dos responsaveis pela administracdo da instalacdo e outros
de interesse.

Observar a movimentacdo de individuos suspeitos nas imediacdes do
posto, adotando as medidas de seguranca conforme orientagéo recebida
da Gestdo de Contratos, bem como aquelas que entender como
oportunas.

Permitir o ingresso nas instalacbes somente de pessoas previamente
autorizadas e identificadas;

Quando o documento de identidade for indispensavel para a entrada da
pessoa, serdo seus dados anotados no ato e devolvido o documento
imediatamente ao interessado, conforme disposto na Lei Federal n°
5.553/68.

Colaborar com as Policias Metropolitana de Ribeirdo Preto, Civil e
Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das instalacdes da
Camara Municipal de Ribeirdo Preto. Facilitar, no que for possivel, a
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atuacdo das mesmas, inclusive na indicacao de testemunhas presenciais
de eventual acontecimento.

5.1.3.10. Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as
instalagOes, sem que estes estejam devida e previamente autorizados
pela Gestdo de Contratos.

5.1.3.11. Proibir a aglomeracéo de pessoas junto ao posto, comunicando o fato
a Gestéo de Contratos.

5.1.3.12. Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e
imediacdes, que provoque ou ofereca risco a seguranca dos servicos e
das instalages.

5.1.3.13. Proibir a utilizagdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local,
assim como de bens particulares de empregados ou de terceiros.

5.1.3.14. N4o se ausentar do posto.

5.1.3.15. Executar a(s) ronda(s) diaria(s) conforme a orientacdo recebida
Gestdo de Contratos, verificando todas as dependéncias das
instalacBes, adotando os cuidados e providéncias necessarios para o
perfeito desempenho das funcbes e manutencdo da ordem nas
instalacBes, devendo a CONTRATADA instalar, as suas expensas,
buttons eletronicos para ronda.

5.1.3.16. As rondas realizadas pelos vigilantes deverdo cobrir todos os andares
dos prédios e ndo somente os locais onde houver pontos eletrdnicos
de monitoramento.

5.1.3.17. Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalaces,
visando a manutencdo das condi¢des de seguranca.

5.1.3.18. Repassar ao(s) vigilante(s) que assumira(do) o posto, quando da
rendicdo, todas as orientacOes recebidas e em vigor, bem como
eventual anomalia observada nas instalacdes.

5.14. A CONTRATADA devera cumprir a programacdo dos servicos feita
periodicamente pela Camara Municipal de Ribeirdo Preto, com atendimento
sempre cortés e de forma a garantir as condi¢des de seguranca das instalacdes,
dos empregados e das pessoas em geral que se facam presentes.

5.1.5. As acOes dos vigilantes devem se restringir aos limites das instalagcbes do
complexo da Camara Municipal de Ribeir&o Preto e estar circunscritas a sua area
de atuacéo estabelecida pela legislacéo especifica.
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5.1.6. Os trabalhos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo a CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos - humanos e
materiais - com vistas ao aprimoramento e a manutencdo da qualidade dos
servicos e a satisfacio da Camara Municipal de Ribeirdo Preto. A
CONTRATADA responsabilizar-se-a integralmente pelos servigos contratados,
cumprindo, evidentemente, as disposicoes legais que interfiram em sua execucgao.

5.1.7. Os servicos de vigilancia deverdo ser prestados por profissionais armados.

Obrigacdes e responsabilidades da contratada

5.1.8. Para a Prestacdo de servicos de vigilancia/seguranca patrimonial armada, a
CONTRATADA obriga- se a:

5.1.8.1. Implantar as atividades no prazo estabelecido para inicio dos servicos
nos respectivos postos relacionados e horarios fixados pela
CONTRATANTE.

5.1.8.2. Fornecer, instalar e manter um sistema eletrénico de controle de ronda,
com pelo menos 10 (dez) pontos de ronda (béton) distribuidos
conforme abaixo:

a) Pelo menos 3 (trés) pontos no edificio sede da Camara Municipal
de Ribeirdo Preto, visando atender estacionamento, térreo, 1° e 2°
pavimentos;

b) Pelo menos 3 (trés) pontos no edificio anexo de gabinetes da
Camara Municipal de Ribeirdo Preto, visando atender o
estacionamento, térreo, 1° e 2° pavimentos;

c) Pelo menos 4 (quatro) pontos no entorno dos prédios, visando
atender o perimetro que cobre toda a area do complexo da Camara
Municipal de Ribeirdo Preto.

5.1.8.3. O vigilante devera efetuar a marcagdo do ponto a cada 60 (sessenta) minutos,
com margem de erro de no maximo 10 (dez) minutos.

5.1.8.4. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislagéo vigente.

5.1.8.5. Comprovar a formagéo técnica especifica dos vigilantes mediante apresentacéo
do certificado de curso de formacéo de vigilantes e Carteira Nacional, expedido
por instituicdo devidamente habilitada e reconhecida.

5.1.8.6. Comprovar obediéncia a periodicidade legalmente estabelecida quanto ao
curso de reciclagem.
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5.1.8.7. Disponibilizar vigilantes em quantidade necessaria para garantir a operacao dos
postos nos regimes contratados, devendo estar uniformizados e portando
cracha com foto recente.

5.1.8.8. Efetuar a reposicdo de vigilantes nos postos imediatamente em eventual
auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacédo da jornada de trabalho (dobra).

5.1.8.9. Comunicar a Gestao de Contratos da Camara Municipal de Ribeirdo Preto toda
vez que ocorrer afastamento ou qualquer irregularidade, substituicdo ou
incluséo de qualquer elemento da equipe que esteja prestando os servicos. No
caso de substitui¢do ou inclusdo, a CONTRATADA deverd proceder conforme
o0 item 6.7 anterior.

5.1.8.10. Assegurar gque todo vigilante que cometer falta disciplinar ndo seja mantido
no posto ou em quaisquer outras instalagbes da Camara Municipal de
Ribeirdo Preto.

5.1.8.11. Atender de imediato as solicitacdes da Gestdo de Contratos quanto as
substituicdes de empregados ndo qualificados ou entendidos como
inadequados para a prestacao dos servicos.

5.1.8.12. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada nos
postos.

5.1.8.13. Os supervisores da CONTRATADA deverdo obrigatoriamente inspecionar
0S postos no minimo uma vez a cada quinze dias.

5.1.8.14. Manter autorizacdo de funcionamento e certificado de seguranca expedidos
pelo Departamento de Policia Federal (DPF), nos termos vigentes.

Materiais a serem disponibilizados:

5.1.8.15. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

5.1.8.16. A Contratada devera propiciar aos vigilantes as condi¢cdes necessarias para o
perfeito desenvolvimento dos servicos, fornecendo-lhes:

a) Uniformes e equipamentos de protecdo individual adequados as tarefas
que executam e as condi¢des climaticas, envolvendo, obrigatoriamente:

i) Apito com cordao;

i) Emblema da empresa; e plaqueta de identificacdo do vigilante
autenticada pela empresa, constando nome, nimero da Carteira
Nacional de Vigilante (CNV), fotografia colorida em tamanho 3x4;
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iii) Equipamentos e materiais necessarios, tais como equipamentos de
intercomunicacdo, lanternas recarregéveis e livros de capa dura
numerados tipograficamente para o registro de ocorréncias;

iv) Armas, municdes e respectivos acessorios ao vigilante no momento
da implantacéo dos postos, devendo a contratada também apresentar
a CONTRATANTE a relacdo de armas e cépias xerograficas
autenticadas dos respectivos registros de arma e porte de arma, que
serdo utilizadas no cumprimento do contrato.

Obrigacdes e responsabilidades da contratante

5.1.9. A Camara Municipal de Ribeirdo Preto responsabiliza-se por:

5.1.9.1. Exercer a fiscalizacdo dos servigos por técnicos especialmente
designados.

5.1.9.2. Indicar formalmente o gestor e/ou fiscal para acompanhamento da
execucgdo contratual.

5.1.9.3. Expedir autorizacdo de inicio da execucao dos servicos.

5.1.9.4. Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacdo de
servigos aprovadas.

5.1.9.5. Indicar instalacOes sanitarias.

5.1.9.6. Indicar vestiarios com armarios.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal
n® 64, de 2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.
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6.5.

Preposto

6.6.

6.7.
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O 6rgdo ou entidade poderéd convocar representante da empresa para adocgdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato, o Orgdo responsavel poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de aferigédo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao
a execucdo do objeto contratado.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.8.

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.8.1. No caso de instrumento equivalente a fiscalizacdo sera acompanhada pelo
setor requisitante do objeto.

6.8.2. Constituem atividades a serem exercidas pelo fiscal:

6.8.2.1. Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucao
contratual, informando a unidade responsavel pela gestdo de
contratos do setor requisitante, aquelas que podem resultar na
execucdo dos servicos e obras ou na entrega de material de forma
diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias
a regularizacdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos
observados;

6.8.2.2. Recepcionar, conferir e atestar da contratada os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato e nas
exigéncias da Tesouraria/ Contabilidade da Camara Municipal de
Ribeirdo Preto que disciplina os procedimentos para a liquidacéo
e pagamento;

10



Camara

6.8.2.3.
6.8.2.4.
6.8.2.5.

6.8.2.6.

6.8.2.7.
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Verificar se o0 prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos
servicos, das obras ou do material encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual;

Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a
prorrogacao, rescisao ou qualquer outra providéncia que deva ser
tomada com relagéo ao contrato que fiscaliza;

Consultar a unidade requisitante dos servicos, obras ou materiais
sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do
contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogcdo de tais
providéncias;

Propor medidas que visem a melhoria continua da execuc¢édo do
contrato;

Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por
forca de previsdo normativa.

6.9. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.9.1. N&o obstante a CONTRATADA ser a Unica e exclusiva responsavel pela
execucdo de todos os servicos, a CONTRATANTE é reservado o direito
de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre 0s
servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo, para isso:

6.9.1.1.

6.9.1.2.

6.9.1.3.

6.9.1.4.

6.9.1.5.

Ter livre acesso aos locais de execucao do servico.

Exercer a fiscalizagdo dos servicos CONTRATADOS, de modo
a assegurar o efetivo cumprimento da execucdo do escopo
CONTRATADO, cabendo-lhe, também, realizar a avaliacdo
periddica das atividades desenvolvidas pela CONTRATADA.

Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de
funcionarios da CONTRATADA que estiverem sem uniforme ou
cracha, que embaracarem ou dificultarem a sua fiscalizacdo ou
cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente.

N&o permitir que o vigilante execute tarefas em desacordo com
as preestabelecidas.

Fazer exigéncias a CONTRATADA sempre que julgar necessario
para a protecdo da integridade fisica dos trabalhadores durante o
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6.9.1.6.

6.9.1.7.
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exercicio das atividades e de terceiros, assim como dos seus bens,
das suas propriedades e do meio ambiente.

Utilizar-se do Procedimento de Avaliacdo da Qualidade dos
Servicos de Vigilancia e Seguranca Patrimonial (ANEXO A), de
pleno conhecimento das partes, para acompanhamento do
desenvolvimento dos trabalhos, medicdo dos niveis de qualidade
e correcao de servicos.

Executar mensalmente a medicdo dos servicos, avaliando as
quantidades de servicos efetivamente executados e 0 nimero de
dias efetivamente trabalhados no periodo considerado (nimero de
postos/dia medidos), descontando-se do valor devido o
equivalente a indisponibilidade dos servigcos contratados por
motivos imputaveis 8 CONTRATADA, aplicando-se eventual
desconto nas faturas mensais em funcdo da pontuacéo final obtida
no Relatorio de Avaliacdo de Qualidade dos Servigos (ANEXO
A), sem prejuizo das san¢es disciplinadas em contrato.

6.10. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacgdes trabalhistas e sociais exigir-se-
o, dentre outras, as seguintes comprovacoes:

6.10.1. No primeiro més da prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera
apresentar a seguinte documentagao:

a)

b)

d)

6.10.2. Até
cont

Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
funcdo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de
identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucgéo dos
servigos, quando for o caso;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execu¢do dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinada pelo contratado ou cépia
da CTPS Digital,

Exames médicos admissionais dos empregados do contratado que
prestardo 0s servigos;

Declaragéo de responsabilidade exclusiva do contratado sobre a
quitacdo dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do
contrato.

o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0
ratado deverd entregar ao Gestor de Contratos 0s seguintes

documentos, quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):
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Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Quando solicitado pelo contratante e no prazo fixado, o contratado
deverd entregar ao Gestor do Contrato os documentos comprobatorios
do cumprimento das obrigac¢6es trabalhistas e com o Fundo de Garantia
do Tempo de Servigo (FGTS) em relagéo a qualquer dos empregados
diretamente envolvidos na execucdo do contrato, em especial quanto
aos seguintes documentos, relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos: (art. 50 da Lei n.° 14.133/2021):

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

)

registro de ponto;

recibo de pagamento de salérios, adicionais, horas extras, repouso
semanal remunerado e décimo terceiro salario;

comprovante de deposito do FGTS;

recibo de concessdo e pagamento de férias e do respectivo
adicional;

recibo de quitacdo de obrigaces trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados até a data da extin¢do do contrato;

recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacdo, na
forma prevista em norma coletiva;

comprovantes de entrega de outros beneficios suplementares a que
estiver obrigado por forca de lei, acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho;

extrato da conta do INSS e do FGTS do empregado;

copia da folha de pagamento analitica, em que conste como
tomador o contratante;

cépia dos contracheques dos empregados;
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K) comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.11. O contratado devera entregar ao Gestor do Contrato cépia da documentacao
abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, em 10 dias ap6s
0 Ultimo més de prestacdo dos servicos:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

b) guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

c) extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.12. Nas hipdteses dos subitens acima, a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados pela fiscalizacdo contratual no prazo por ela fixado acarretard a
aplicacdo de multa ao contratado, conforme previséo especifica constante no
Termo de Contrato (art. 50, da Lei n.° 14.133/2021).

6.13. Sempre que houver admissdo de novos empregados pelo contratado, 0s
documentos elencados no 6.10.1 acima deveréo ser apresentados.

6.14. O contratante devera analisar a documentacgdo solicitada nos subitens acima no
prazo de 10 (dez) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por
mais 10 (dez) dias, justificadamente.

6.15. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pelo contratado, incluindo o descumprimento das obrigacfes
trabalhistas, ndo recolhimento das contribui¢cdes sociais, previdenciarias ou para
com o FGTS ou a ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo, ensejara a
aplicagdo de sangGes administrativas, previstas no Contrato e na legislagéo
vigente, podendo culminar em rescisao contratual, por ato unilateral e escrito do
contratante, com base nos arts. 50 e 121 da Lei n.° 14.133/2021.

6.16. O contratante poderd conceder prazo para que o contratado regularize suas
obrigacOes trabalhistas ou suas condic¢des de habilitacdo, sob pena de resciséo
contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade de correcéo.

Gestao

6.17. Constituem atividades de gestdo dos contratos:
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6.17.1.

6.17.2.

6.17.3.

6.17.4.

6.17.5.

6.17.6.

6.17.7.

6.17.8.

6.17.9.

6.17.10.

6.17.11.

Latado de Sio Paulo

Acompanhar as contratagdes a partir da lavratura do ajuste até sua
implantacdo, em se tratando de prestacéo de servicos;

Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu
cronograma fisico-financeiro, bem como controlar a utilizacdo dos
recursos orcamentarios destinados ao amparo das despesas dele
decorrentes;

Fazer constar do processo administrativo correspondente as
informacges e os documentos necessarios a formalizagdo do contrato,
inclusive quando o seu instrumento for substituido;

Executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que
precedem a assinatura dos contratos, termos aditivos e de
apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de recebimento
contratual e afins pela autoridade competente;

Expedir a(s) Ordem(ns) de Servico(s);

Garantir acesso do contrato firmado, da proposta do contratado, do
edital e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato,
visando subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizacao;

Verificar e aprovar, com base na legislacéo vigente, a regularidade da
documentacdo exigida como condicdo de assinatura do contrato, bem
como manté-la atualizada;

Atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia
de adequado acompanhamento a execucdo do ajuste;

Manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e
informar a autoridade competente, em tempo habil, a necessidade de
prorrogacdo contratual ou de realizacdo de nova contratacdo, conforme
0 caso;

Dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a
antecedéncia necessaria, levando em conta as informacGes prestadas
pela unidade requisitante do servico e pelo fiscal do contrato, 0s precos
de mercado e demais elementos que auxiliem na identificacdo da
proposta mais vantajosa para a Administracéo;

Verificar se a documentacdo necessaria a0 pagamento, encaminhada
pelo fiscal do contrato, esté de acordo com o disposto no contrato e nas
exigéncias da Secretaria Municipal da Fazenda para liquidacdo e
pagamento;
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6.17.12. Verificada a existéncia de qualquer infragcdo contratual, constatada pelo
gestor ou unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e
iniciar o procedimento de proposta de aplicacdo de penalidade, nos
termos previstos no instrumento contratual, bem como informar, com a
devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que
ensejam a aplicacdo de sanc¢Bes administrativas em face da inexecucao
parcial ou total do contrato, observada a legislacéo vigente;

6.17.13. Apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigagdes
trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por qualquer meio,
independentemente de acdo judicial, e adotar, garantido o contraditério
e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

6.17.14. Executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado,
inclusive no que se refere a manutencgdo das condicGes de regularidade
fiscal, previdenciaria e trabalhista da contratada;

6.17.15. Emitir, quando solicitado, as declaracdes, certidGes e atestados de
capacidade técnica em relacdo a execucdo dos servigcos e aquisicdes
contratados, consultado o fiscal do contrato;

6.17.16. Repassar as informacdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacédo
do ajuste para a area responsavel pelo plano de contratagdes anual;

6.17.17. Exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de
previsdo normativa.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado mensalmente de acordo com a avaliacdo da execucao
do objeto, que utilizard o formulério de avaliacdo de qualidade dos servicos de
vigilancia e seguranca armada (ANEXO A).

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos, pelo(s) responsavel(is) por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo, no prazo de até 5 (cinco) dias, a
contar da comunicacéo escrita da Contratada. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de
2021).

7.3. O prazo da disposi¢édo acima sera contado do recebimento de comunicacdo escrita
oriunda da Contratada com a comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

16



o, @amara Municipal de Kibeirdo Preto

v Lstadn de Sio Paulo

AN PR
SRR
—g S N

7.4. Para efeito de recebimento, o(s) responsavel(is) pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato ira(do) apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento.

7.4.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacGes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

7.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado
deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento.

7.6. Os servicos serdo recebidos no prazo de até 5 (cinco) dias, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado que
comprove o0 atendimento das exigéncias editalicias e contratuais, obedecendo 0s
seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo(s)
responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, quando
houver, no cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

7.6.2. Realizar aanalise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento dos servicos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e;
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7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.6.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

O prazo para recebimento podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias editalicias e contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

O recebimento ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacéo

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

O pagamento do preco pactuado serd efetuado em parcelas mensais, de acordo
com o0s servigos efetivamente prestados, mediante emissdo do termo de
recebimento definitivo.

O(s) contratado(s) apresentara(0) ao Orgdo Requisitante a Nota Fiscal
Eletronica de Servico referente a execucéo efetuada.

Para a Nota Fiscal Eletrénica de Servico deverd ser observado Decreto
Municipal n® 176 de 31 de julho de 2020.

O pagamento da primeira nota fiscal eletrdnica e das subsequentes ficara
condicionado a apresentacdo ao Gestor de Contratos, dos documentos a seguir
mencionados:

7.14.1. Apresentacdo da Guia de Previdéncia Social (GPS) devidamente quitada;

7.14.2. Apresentacdo da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia de Tempo
de Servigo e Informacgdo a Previdéncia Social (GFIP) devidamente
quitada, destacando os empregados designados para a execucao do objeto
ora contratado;
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7.14.3. Declaragédo destacando informacdes constantes na Guia GPS pertinente
aos empregados designados para a execucdo do objeto ora contratado,
constando:

7.14.3.1. numero do contrato a que se refere o documento;
7.14.3.2. numero da Nota Fiscal Eletronica;

7.14.3.3. numero de empregados;

7.14.3.4. salério contribuicdo;

7.14.3.5. segurados e empresa (campo 06 - GPS);

7.14.3.6. Apresentacdo da Guia de Recolhimento do Imposto Sobre
Servigos - ISS, devidamente quitada.

7.14.4. A apresentacdo dos referidos documentos sera através do envio dos
mesmos em formato PDF, devidamente nomeados e na ordem acima
exposta, para o endereco de e-mail informado para envio da Nota Fiscal.

7.15. Para o atendimento da Lei Municipal n°® 14.303 de 21 de margo de 2019, a
Contratada devera enviar a Nota Fiscal em formato PDF, acompanhada de
formato XML se houver, com todas as informacdes, incluindo a chave de
identificacdo da Nota Fiscal Eletronica, para os enderecos de e-mail:
contratos@camararibeiraopreto.sp.gov.br e
contabilidade@camararibeiraopreto.sp.gov.br, como condi¢cdo para aprovacao
da respectiva Nota Fiscal.

7.16. Parafins de liquidacéo, o Gestor do Contrato devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.
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7.17. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem onus ao
contratante;

Pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias contados apos a
comprovagdo do fornecimento do objeto, nas condigdes exigidas, bem como,
apos a aprovagao dos respectivos documentos fiscais pelo Orgdo Fiscalizador.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPC-FIPE de correcédo
monetaria.

7.20. O pagamento serd realizado exclusivamente por meio de depdsito bancario, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitagdo, sob a forma PREGAO ELETRONICO, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucdo

8.2. O regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacéo juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagédo ficara condicionada a
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8.7.

8.8.
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8.10.
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verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual seré considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME
n. 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢ao no Registro onde tem sede a
matriz.

Ato de autorizacdo para exercicio da atividade e funcionamento junto a Policia
Federal, atualizada, conforme Portaria DG/PF N° 18.045, de 17 de abril de 2023,
alterada pela Portaria N° 18.974 de 07 de maio de 2024.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao

de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de reqularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.16.

8.17.

8.18.
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Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006 e suas alteracBes posteriores, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.20.

8.21.

8.22.

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superioresa 1 (um);

8.22.2. Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (CG) (Ativo
Circulante — Passivo Circulante) igual ou superior a 16,66% (2/12 avos)
do valor anual estimativo da contratagdo, o qual segue indicado neste
ETP;

8.22.3. Patriménio Liquido (PL) igual ou superior a 10% do valor anual
estimado para a contratacdo, o qual segue indicado neste ETP;

8.22.4. 0Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Gltimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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8.22.5. Os documentos referidos acima deveréo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracéo
Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.22.6. Asempresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacho e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, 81°).

8.22.7. O atendimento dos indices previstos neste item deve'ra ser atestado
mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Teécnica

8.23.

8.24.

8.25.

8.26.

8.27.

Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto desta licitacdo, por meio da
apresentacdo de Atestado(s) ou Certiddo(6es), expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, necessariamente em nome do licitante e indicar, como
quantitativos minimos, 1 (um) posto de vigilancia/seguranca patrimonial armada
em regime de 12 (doze) horas diarias, pelo periodo de 6 (seis) meses de
contratacao.

Prova de atendimento aos requisitos previstos na lei Portaria DG/PF N° 18.045,
de 17 de abril de 2023, alterada pela Portaria N° 18.974 de 07 de maio de 2024.

Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao
e 0 somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o0 objeto contratado, dentre outros documentos.

Outra comprovacéo

8.28.

Declaracdo de que a empresa cumpre as normas regulamentares sobre seguranca
e medicina do trabalho, bem como, as normas relativas a defesa do meio ambiente,
na forma da Lei.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacéo ¢ de R$ 672.361,19 (seiscentos e setenta e dois mil,
trezentos e sessenta e um reais e dezenove centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela abaixo:

Valor
Unidade Descricéo Resumida estimado/
posto/dia

Valor total
(12 meses)

Codigo | Qtde. | Qtde.

Item CatServ | Posto | Dias

Posto de vigilancia e seguranca
patrimonial armada DIURNO,
Posto/ 12 horas ininterruptas, das 6:00
24015 1 365 dia as 18:00 horas, de segunda a R$ 513,04 R$ 187.260,82
domingo.
(incluindo feriados e pontos
facultativos).
Posto de vigilancia e seguranga
patrimonial armada
Unico Posto/ !\I.OTURNO’ 12 horas
24015 2 365 dia ininterruptas, das 18:00 as 6:00
horas, de segunda a domingo.
(incluindo feriados e pontos
facultativos)
Posto de vigilancia e segurancga
patrimonial armada DIURNO,
Posto/ 12 horas ininterruptas, das 6:00
dia as 18:00 horas, de sé&bados,
domingos, feriados e pontos
facultativos.

R$ 1.133,17

(o 2 postos) | RS 41360827

24015 1 127 R$ 562,93 R$ 71.492,11

TOTAL ESTIMADO PARA 12 (DOZE) MESES R$ 672.361,19

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

I) Unidade Orcamentéria: Camara Municipal de Ribeirdo Preto;

I1) Vinculos: Coordenadoria Administrativa;

I11) Classificagdes Funcionais: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica;

IV) Fontes de Recursos: préprios;

V) Transferéncia voluntaria: nao.

Ribeirdo Preto, 24 de abril de 2025

Camara Municipal de Ribeirdo Preto
Antonio Moreira Theodoro
Gestor dos Contratos
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ANEXO A - AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS

1. INTRODUCAO

1.1. Este documento descreve o procedimento a ser adotado na gestdo do Contrato de
Prestacdo de Servicos de Vigilancia e Seguranca Patrimonial Armada.

1.2. As atividades descritas neste documento deverdo ser efetuadas periodicamente pela
COMISSAO DE FISCALIZACAO, em conjunto com 0 GESTOR DE CONTRATOS, além
de outras atribuicdes prevista no Modelo de Gestdo, de Acompanhamento e de Fiscalizagédo
do Contrato.

2. OBEJTIVO

2.1. Definir e padronizar a avaliagdo de desempenho e de qualidade dos servicos prestados
pela CONTRATADA na execucdo do Contrato de prestacdo de Servicos de Vigilancia e
Seguranca Patrimonial Armada.

3. REGRAS GERAIS

3.1. A avaliacdo da CONTRATADA na Prestacdo de Servicos de Vigilancia e Seguranca
Patrimonial Armada se faz por meio de analise dos seguintes aspectos:

1) Desempenho profissional;
2) Desempenho das atividades;
3) Gerenciamento.

4. CRITERIOS

4.1. No “Formulario d¢ AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS (Modelo em
Anexo), devera ser atribuido os valores de 1 (um) a 5 (cinco) para cada item avaliado,
correspondendo:

1) Otimo: 5 (cinco) pontos;
2) Bom: 4 (quatro) pontos;
3) Regular: 3 (trés) pontos;
4) Ruim: 2 (dois) pontos;
5) Péssimo: 1 (um) ponto.

4.2. Naimpossibilidade de se avaliar determinado item, este ser desconsiderado mediante
devida justificativa.

4.3. Quando atribuidos notas de 1 (um) a 3 (trés) em qualquer avaliagdo, 0o GESTOR DO
CONTRATO deveradar ciénciad CONTRATADA, visando esclarecer os objetos apontados
no periodo avaliado e solicitar a correcdo de eventuais falhas na prestacdo dos servicos.
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5. DA COMPOSICAO DO GRUOP DE AVALIACAO

5.1. Os FISCAIS DO CONTRATO deverdao efetuar o acompanhamento diéarios dos
servicos prestados, com base nos grupos do “Formulario de Avaliagdo da Qualidade dos
Servigos” (Modelo em Anexo), registrando as ocorréncias de forma a embasar a avaliagcdo
da correspondente competéncia mensal de prestacao de servicos.

52. O GESTOR DO CONTRATO devera, ap6s a entrega da documentacdo pela
CONTRATADA, colaborar com a avaliagao do Grupo 3 do “Formulario de Avaliagdo da
Qualidade dos Servigos” (Modelo em Anexo).

GRUPO 1 - DESEMPENHO PROFISSIONAL

Itens Percentual de ponderacéo
Cumprimento das Atividades 20 %
Cobertura dos Postos nos Horarios Determinados 25 %
Qualificacdo/Atendimento ao Publico/Postura 25 %
Uniformes de Identificacdo 30 %
Total 100 %

GRUPO 2 - DESEMPENHO DAS ATIVIDADES

Itens Percentual de ponderacéo
EspecificacBes Técnica dos Servicos 30 %
Equipamentos, Acessorios 35 %
Atendimento as Ocorréncias 35 %
Total 100 %

GRUPO 3 - GERENCIAMENTO

Itens Percentual de ponderacéo
Periodicidade da Supervisao 12,5 %
Gerenciamento das Atividades Operacionais 12,5 %
Atendimento as Solicitagdes 25 %
Salarios, Beneficios e Obrigagdes Trabalhistas 50 %
Total 100%
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6. PERCENTUAIS DE LIBERACAO DAS FATURAS

6.1. De posse do “Formulario de Avaliagdo da Qualidade dos Servigos” (Modelo em
Anexo), o GESTOR DO CONTRATO devera emitir, o “Relatério Consolidado e Quadro
Resumo” (modelo Anexo) e aplicar eventuais glosas no valor da competéncia, sem prejuizo
da aplicagdo de sansdes e penalidade cabiveis, conforme previsto no quadro abaixo:

Percentual e Liberagéo Nota Obtida na Avaliacio

Liberacdo Total da Fatura |Nota maior o igual a 12 pontos

Nota total maior ou igual a 9 e menor que 12 pontos
Ou

Apresentar uma nota 1 (um) ou 2 (dois) em em qualquer item
dos grupos avaliados

Liberagdo de 90% da fatura

Nota total maior ou igual a 9 e menor que 12 pontos
Ou

Apresentar uma nota 1 (uma) nota 1 ou 2 em qualquer item dos
grupos avaliados

Liberacgdo de 75% da fatura
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FORMULARIO DE AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS

Contrato n°: Unidade: Periodo/Competéncia: Data:
CONTRATADA:
Responsavel pela Fiscalizacéo:
Gestor de Contrato:
Grupo 1 - Desempenho Profissional Peso (a) Nota (b) éu:b;?(tzl)
Cumprimento das Atividades 20 %
Cobertura dos Postos nos Horarios Determinados 25 %
Qualificacdo/Atendimento ao Publico/Postura 25 %
Uniformes e Identificagédo 30 %
Total
Grupo 2 - Desempenho das Atividades Peso (a) Nota (b) (Sclizt?(tg;
Especificacdes Técnica dos Servicos 30 %
Equipamentos, Acessorios 35 %
Atendimento as Ocorréncias 35%
Total
: Peso (a) | Nota (b) Subtotal
Grupo 3 - Gerenciamento (c=axb)
Periodicidade da Supervisdo 12,5 %
Gerenciamento das Atividades Operacionais 12,5 %
Atendimento as Solicitacdes 25 %
Salérios, Beneficios e Obrigacdes Trabalhistas 50 %

Total

NOTAL FINAL (somatéria das notas totais para 0os Grupos 1, 2 e 3)

Assinatura do Fiscal
do Contrato:

Nota final:
Contrato:

Assinatura do Gestor do

Assinatura do Responsavel da
CONTRATADA:
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INSTRUCAO PARA O PREENCHIMENTO DO FORMpLARIO DE AVALIACAO
DE QUALIDADE DOS SERVICOS DE VIGILANCIA E SEGURANCA

PATRIMONIAL ARMADA

Grupo 1 - Desempenho Profissional

Descricéo

Cumprimento das atividades

Cumprimento das atividades definidas nas
especificacbes técnicas dos servicos e no
contrato, tais como:

-Alocar profissionais devidamente
habilitados;

-Assumir 0 posto devidamente
uniformizado e com aparéncia pessoal
adequada;

-Comunicar  imediatamente  qualquer
anormalidade verificada;

-Comunicar todo acontecimento entendido
como irregular e que atente contra seu
patrimonio;

-Registrar e controlar diariamente as
ocorréncias;

-Observar a movimentacdo de individuos
suspeitos nas imediacbes do posto,
adotando as medidas de seguranca
conforme orientagéo;

-Permitir o ingresso nas instalacGes
somente  de  pessoas  previamente
autorizadas e identificadas;

-Proibir a aglomeracdo de pessoas junto ao
posto;

-Proibir 0 ingresso de vendedores,
ambulantes e assemelhados as instalacdes,
sem que estes estejam devida e previamente
autorizados pela CONTRATANTE;
-Colaborar com as Policias Metropolitana
Municipal, Civil e Militar nas ocorréncias
de ordem policial dentro das instalagdes da
CONTRATANTE;

- Executar a(s) ronda(s) diaria(s) conforme,
verificando todas as dependéncias das
instalacbes, adotando o0s cuidados e
providéncias necessarios para o perfeito
desempenho das func¢des e manutencéo da
ordem nas instalacdes;

-Proibir todo e qualquer tipo de atividade
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comercial junto ao posto e imediacdes, que
implique ou ofereca risco a seguranca dos
servigos e das instalacoes;

-Proibir a utilizacdo do posto para a guarda
de objetos estranhos ao local, assim como
de bens particulares de empregados ou de
terceiros;

-N4o se ausentar do posto;

-Colaborar nos casos de emergéncia ou
abandono das instalagbes, visando a
manutencdo das condigfes de seguranca;
-Repassar para o(s) vigilante(s) que
assumira(ao) o posto, quando da rendicao,
todas as orientacdes recebidas e em vigor,
bem como eventual anomalia observada nas
instalacdes.

Cobertura dos Postos nos horarios
determinados

-Cobertura dos Postos nos horarios
determinados, com o desenvolvimento das
atividades descritas.

Obs: O posto/dia serd considerado néo
coberto quando constatado pela Gestédo de
Contratos a auséncia de vigilante no local
pré-estabelecido, quando da inspecdo;
vigilante indevidamente uniformizado e/ou
ndo equipado conforme contrato; quando o
vigilante, mesmo estando no local de
trabalho, for encontrado fora das condicGes
necessarias ao bom cumprimento dos
servigos; vigilante trabalhando mais do que
as horas diarias permitidas por Lei e Acordo
Coletivo.

-Cumprimento integral dos horarios e
frequéncia de trabalho estabelecidos em
contrato e seus anexos.

Qualificagdo/ Atendimento ao Publico
/Postura

-Conduta dos empregados da
CONTRATADA com o cliente e com o
publico.

-Qualificacdo e habilitacdo da méo de obra
disponibilizada pela CONTRATADA,
inclusive quanto a comprovacdo de
formacdo técnica especifica, mediante
apresentacdo do Certificado de Curso de
Formacdo de Vigilantes e Carteira
Nacional, expedido por Instituicdo
devidamente habilitada e reconhecida.

Uniformes e Identificacao

-Uso de uniformes em perfeito estado de
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conservacdo e com aparéncia pessoal
adequada.

-ldentificagdo dos vigilantes por meio da
Carteira Nacional de Vigilantes.
-Utilizagdo de equipamentos de protecdo
individual e uniformes adequados as tarefas
que executam e as condi¢des climaticas.

Grupo 2 - Desempenho das Atividades

Descricéo

Especificacdo Técnica dos Servicos

Conformidade dos servicos prestados com o
especificado no contrato e seus anexos.

Equipamentos e Acessorios

-Utilizacdo de equipamentos e acessorios
(equipamentos de protecdo individual)
compativeis, em bom estado (funcionalidade,
conservacéo, higiene e limpeza) e adequados
as tarefas que executam e as condigdes
climaticas.

-Utilizacdo de equipamentos de
intercomunicacdo, lanternas recarregaveis,
livros de capa dura  numerados
tipograficamente, para registro de ocorréncias,
armas, municdes e respectivos acessorios. -
Relacdo de armas e cOpias autenticadas dos
respectivos “Registro de Arma” e “Porte de
Arma”, quando for o caso.

Atendimento as Ocorréncias

- Atendimento das ocorréncias dentro do prazo
méaximo estabelecido e na qualidade desejada,
observada a eficdcia da acdo do vigilante
diante da situacao.

- Registro e controle diarios das ocorréncias do
posto.

Grupo 3 - Gerenciamento

Descricdo

Periodicidade da Supervisao

-Execucdo  de  supervisdo por parte da
CONTRATADA e na periodicidade acordada.

- Os supervisores da CONTRATADA deverdo
obrigatoriamente inspecionar os postos, no minimo,
01 (uma) vez a cada quinze dias.

Gerenciamento das Atividades Operacionais

-Administracéo das atividades operacionais
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-Atendimento as solicitacbes da Gestdo de Contratos

Atendimento as Solicitagdes conforme condicdes estabelecidas no contrato.

-Comprovagdo do cumprimento das obrigacGes
trabalhistas e previdenciarias por parte da
CONTRATADA relacionadas ao contrato. Destaca-se
gue havendo rescisdo de contrato de trabalho de um
profissional sob o contrato e substituicdo por outro, a
CONTRATADA se obriga a apresentar, em relacédo ao
empregado cujo contrato se extingui, dentro outros, 0s
seguintes documentos:

a) Termo de Rescisdo de Contrato de
Trabalho nos termos da legislagdo em
vigor;

Salarios, Beneficios e Obrigacdes Trabalhistas b) Documento de concessdo de aviso-
prévio trabalhado ou indenizado;

c) Recibo de entrega da comunicacdo de
dispensa e do requerimento de
seguro-desemprego;

d) Documento pertinente ao FGTS e a
Contribuicédo Social,

e) Coépia do Atestado de Saude
Ocupacional (ASO) comprovando a
realizacio de exame médico
demissional.
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Inicio da | Alteracdo quadro | Comprovagdo | Comprovacao

Documentos ~
prestacdo | de empregados anual mensal

Contrato trabalho X X

Cursos formacdo vigilante e

curso de reciclagem (*) X s s
Convencéo Acordo Sentencas
. X X
Normativas
Registro empregado (livro
com numero do registro e da X X
CTPS)
RAIS X X
Folha de pagamento (férias,
13° salério, recolhimento
previdenciario,
salariofamilia, vale-
transporte, vale-refeicéo,
cesta  bésica, assisténcia
médica e hospitalar, adicional X X

de risco, auxilio-funeral,
seguro de vida e contribuicdo
sindical que estejam previstos
na legislacdo, convencéo,
acordo coletivo de trabalho
ou sentenga  normativa
aplicavel)

(*) a cada 2 anos
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B RELATORIO CONSOLIDADO E QUADRO-RESUMO
PRESTACAO DE SERVICOS DE VIGILANCIA E SEGURANCA PATRIMONIAL
ARMADA

AVALIACAO CONSOLIDADA DA COMPETENCIA APURADA

Nota final
Locais de Prestacao dos Servicos| Grupo 1 |Grupo 2 |Grupo 3 (so.matorlo S AT
totais para os grupos 1,
2e3)
Avaliacdo Global
QUADRO-RESUMO
iac3 Més

Avaliacéo Média

Global | 1 | 2 | 3|4 |5 |6 |7 |8 |9 |10]11 |12

Grupo 1

Grupo 2

Grupo 3
Nota Final
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